Excel - Intermédiaire

Les fonctionnalités incontournables pour étre efficace

OBJECTIFS DE LA FORMATION

e Acquérir une utilisation efficace et judicieuse
d’Excel.

® Gagner du temps dans la construction et la
présentation de ses tableaux et graphiques.

* Exploiter une liste de données et I'analyser
avec des tableaux croisés dynamiques.

e Fiabiliser ses calculs et analyses.

POUR QUI

e Tout utilisateur d'Excel (version 2013
et suivantes).

PROGRAMME
Jour 1

1 - Exploiter les outils gains de temps

e Définir des regles de mise en forme condi-
tionnelle.

e Faciliter et controler la saisie avec la valida-
tion

de données.

2 - Construire des formules de calcul simples
et élaborées

* Maitriser la recopie de formules : les réfé-
rences relatives (A1), absolues ($A%$1) ou mixtes
(A$1, SA1).

e Faciliter la création de formules : utiliser des
noms.

® Mettre en place des conditions simples, com-
plexes,

imbriquées : SI, SLCONDITIONS , OU, ET,
ESTVIDE ...

e Calculer des statistiques : NBVAL, NB, NB.SI,
MEDIANE, ...

® Mettre en relation des données avec la fonc-
tion

RECHERCHEV, RECHERCHEX.

e Calculer des dates, des heures : MOIS.DECA-
LER, FIN.MOIS, DATEDIF ...

e Manipuler du texte : GAUCHE, DROITE,
STXT, NBCAR, ...
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INFORMATIONS
Durée : 2 jours / 14h
Horaires : 9h - 12h30/ 13h30 - 17h00
Nombre de participants: 3 a8

Réf : 1040

Jour 2

3 - Construire des graphiques élaborés

e Réussir un graphique : rappel sur les étapes a
respecter.

e Combiner plusieurs types de graphiques en
un seul.

® Comparer des séries d'ordres de grandeur
différents.

4 - Exploiter une liste de données

® Mettre les données sous forme de tableau.
e Appliquer des tris multicritéres et personna-
lisés.

* Interroger, extraire des données avec les
filtres

automatiques.

e Supprimer des doublons.

5 - Mettre en place des tableaux croisés dyna-
miques

* Mettre en place des tableaux croisés dyna-
miques a 1, 2

ou 3 dimensions.

® Regrouper les informations par période, par
tranche.

e Filtrer, trier, masquer des données.

e Ajouter des ratios, des pourcentages.

® Insérer un graphique croisé dynamique.



